
 
 

 
 

 

                                                                      
 

   
 

      Mantova, 21 agosto 2023 
 
 
        Ai docenti IC “Luisa Levi” Mantova 1 
 
 
 
OGGETTO : Convocazione impegni docenti inizio settembre 2023 
 
 
Gentilissimi, si comunicano gli impegni delle prime due settimane di settembre.  
 
Si rinvia al calendario scolastico 2023/24 ed all’orario provvisorio e definitivo delle attività 
didattiche, già pubblicati.  
 
I docenti di nuova nomina, prenderanno servizio nella mattina del 1° settembre 2023 con il 
seguente orario:  
ore 8.00: docenti di Scuola dell’Infanzia 
ore 9.00: docenti di Scuola Primaria  
ore 10.0: docenti di Scuola Secondaria 
 
I nuovi docenti sono invitati a presentarsi in Segreteria in piazza Seminario 4 con la 
documentazione già stampata e compilata: la modulistica è disponibile nel sito istituzionale 
www.icmantova1.edu.it nel BANNER “Modulistica presa di servizio docenti e ATA”.  

 

DATA ORARIO ODG  

ART. 
29 c. 

3a 

ART. 
29 c. 
3b 

 
 
 
 
 
 

venerdì 1° 
settembre 

ore 8.00-
8.45 

Staff Scuola dell'Infanzia 

responsabili di plesso 
Infanzia e 

collaboratori  DS   

ore 9.00-
11.30 

Programmazione S. Infanzia 
(contattare famiglie neoiscritti per 
colloqui del 5/09) docenti S. Infanzia  

2 h 30 
min 

ore 9.00-
10.30 

Staff Scuola Primaria - Secondaria 

responsabili di plesso 
Primaria-Sec. e 
collaboratori DS   

ore 
11.00-
12.30 Dipartimento musica e SMIM 

docenti di strumento e 
musica Secondaria  

1 h 30 
min 

13:00-
17:00 

Formazione HCCP (in sede 
centrale) 

INFANZIA/PRIMARIA 
(convocazione) 4  
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sabato 2 
settembre  

8.00-
11.00 

Consiglio di Intersezione Tecnico: 
allestimento spazi Docenti INFANZIA   3 

 
 
 
lunedì 4 
settembre 

9.00-
9.30 Collegio Docenti Unitario 1 (in Meet) Tutti    

9:30-
12:30 

Formazione "Metodo dialogico" (in 
Meet) formatore Marco Braghero Tutti 3  

14:00 -
17:00 

Consiglio di Intersezione Tecnico, 
programmazione e allestimento 
spazi Docenti INFANZIA 1 2 

 
 
 
 
martedì 5 
settembre 

16:30 -
18:30 Colloqui con le famiglie neoiscritti Docenti INFANZIA  2 

8.30 -
12.30 

Consiglio di interclasse tecnico (odg. 
referenti, progettualità di plesso, 
alfabetizzazione, attività alternativa 
IRC, preparazione argomenti per 
assemblea di classe…), 
programmazione 

Docenti PRIMARIA 
(nei plessi)  4 

8.00-
12.00 

Consiglio di classe (prime): 8.00-
12.00 classi 1A-1B-1C-1D 
(presentazione alunni a cura delle 
FF SS Continuità e BES)  

Docenti 
SECONDARIA  

1h per 
classe 

6-7 
settembre 

* 

 
Formazione "Metodo dialogico" (in 
Meet) formatori Paola Bruschi e 
Nicoletta Foresti  
gruppo A mercoledì 6 ore 9-13 
gruppo B mercoledì 6 ore 14.30 -
18.30  
gruppo C giovedì 7 ore 14-18  

tutti (in base ai gruppi 
convocati) 4  

mercoledì 
6 
settembre 

9:00-
12:00  

Collegio Collegio di plesso (odg: 
referenti, progettualità di plesso, …) 
programmazione, allestimento aule 
e spazi comuni Docenti PRIMARIA 1 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.30-
10.30 Collegio di plesso Secondaria 

Docenti 
SECONDARIA 2  

10.30-
11-30 Dipartimento SMIM 

Docenti 
SECONDARIA 1  

16:30-
17:30 

Colloqui continuità docenti classi 
prime ALLENDE con docenti 
infanzia esterni presso Scuola 
Secondaria Alberti (sostituisce 1h 
allestimento aule del 06/09)    

17:10-
17:40 

Colloqui continuità docenti classi 
prime TAZZOLI con docenti infanzia 
esterni presso Scuola Secondaria 
Alberti (sostituisce 30 min 
allestimento aule 06/09)    



 
giovedì 7 
settembre 

18.00-
19.00 

Assemblea con i genitori in 
presenza nei rispettivi plessi (solo 
classi prime): il Consiglio di classe, 
gli orari, il Regolamento, 
autorizzazione all'uscita autonoma 
ore 18.30: Come utilizzare il registro 
elettronico (guida a cura delle 
Referenti per registro elettronico) 

Docenti PRIMARIA 
(classi I)  1 

17:00 -
18:00 

Assemblea con i genitori in 
presenza nei rispettivi plessi (solo 
classi prime): il CdC, modalità 
comunicazione (colloqui, Argo did 
up...), orari, materiale, il 
Regolamento, autorizzazione 
all'uscita autonoma  
ore 17.30: Come utilizzare il registro 
elettronico (guida a cura delle 
Referenti per registro elettronico) 

docenti Secondaria 
(classi I)  1 

18:00 -
19:00 

Orario personalizzato SMIM  
ore 18 classi prime ore 18.30 classi 
seconde e terze 

docenti SMIM 
Secondaria   1 

 
 
 
 
 
 
 
 
venerdì 8 
settembre 

14:00-
18:30 

Colloqui continuità docenti classi 
prime ALLENDE con docenti 
infanzia BERNI presso Scuola 
Secondaria Alberti (per i docenti 
primaria sostituisce 4,5h 
allestimento aule del 4/5/6 
settembre) INFANZIA-PRIMARIA  

4,5 per 
infanzia 

14:00-
17:00 

Colloqui continuità con docenti 
primaria TAZZOLI presso Scuola 
Secondaria Alberti (per i docenti 
primaria sostituisce 3h allestimento 
aule del 4/5/6 settembre) 

INFANZIA - 
PRIMARIA   

3 per 
infanzia 

8.30-
11.30 

Consiglio di Interclasse Tecnico 
(odg. progettualità Primaria, … ); 
programmazione per classi 
parallele, predisposizione prove 
comuni 

Docenti PRIMARIA 
(tutti presso la S. 

Tazzoli)  3 

8.00 – 
11.30  

Consiglio di classe (seconde e 
terze): 8.00-10.00 classi 2A-2B-2C-
2D   
ore 10.00-11.30 classi 3A-3B-3C 

Docenti 
SECONDARIA  

30 min 
per 
classe 

 
lunedì 11 
settembre 

8.30-
10.30 Programmazione (nei plessi) Docenti PRIMARIA   

15.00-
17.00 

CDU n.2 in presenza presso Scuola 
Secondaria Alberti  tutti  2  

 
 
 
 
 



 
* Gruppi per i laboratori del metodo dialogico (segue convocazione) : 

 

Mercoledì 6 settembre 2023 ore 9.00-13.00 tutti i docenti della Secondaria  e 
assistenti amministrativi 

Mercoledì 6 settembre 2023 ore 14.30-18.30 

Tutti i docenti infanzia, qualche docente 
della Primaria (classi I), assistenti 
amministrativi 

Giovedì 7 settembre 2023 ore 14.00-18.00 
Docenti della Primaria (tranne docenti 
classi I) 

 

 

       Il dirigente scolastico 
        Francesca Palladino 
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