
PIANO ATTIVITA FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO SCUOLA PRIMARIA a.s. 2023/24

DATA ORARIO ODG ART. 29 c. 3a
ART. 29 c. 

3b
SETTEMBRE

1 settembre
9:00-10:30 Staff Scuola Primaria - Secondaria 

13:00-17:00 Formazione HaCCP (solo convocati) 4

4 settembre
9:00-12:00 Formazione "Dialogical School" in Meet 3

12:00-12:30 Collegio Docenti Unitario (in Meet) 1

5 settembre
8:30-11:30

Consiglio di interclasse tecnico (odg. referenti, 
progettualità di plesso, alfabetizzazione, attività 
alternativa IRC, preparazione argomenti per assemblea 
di classe…) 3

11.30-12:30 Programmazione, allestimento aule/spazi comuni                                                       1

6 settembre

9:00-11:00              
Collegio Collegio di plesso (odg: referenti, progettualità 
di plesso, …) programmazione, allestimento aule e 
spazi comuni 2

11:00-12:00 Programmazione, allestimento aule/spazi comuni                                                       1

14:30-18:30 Formazione "Dialogical School" in sede centrale (solo 
classi prime)

7 settembre

14:00-18:00 Formazione "Dialogical School" in sede centrale (tutte 
le classi tranne classi prime) 4

16:30-17:30
Colloqui continuità docenti classi prime ALLENDE con 
docenti infanzia esterni presso Scuola Secondaria 
Alberti (sostituisce 1h allestimento aule del 06/09)

17:10-17:40
Colloqui continuità docenti classi prime TAZZOLI con 
docenti infanzia esterni presso Scuola Secondaria 
Alberti (sostituisce 30 min allestimento aule 06/09) 

18:00-19:00

Assemblea con i genitori in presenza nei rispettivi plessi 
(solo classi prime): il Consiglio di classe, gli orari, il 
Regolamento, autorizzazione all'uscita autonoma ore 
18.30: Come utilizzare il registro elettronico (guida a 
cura delle Referenti per registro elettronico) 1

8 settembre

8:30-11:30
Consiglio di Interclasse Tecnico (odg. progettualità 
Primaria,…); programmazione per classi parallele, 
predisposizione prove comuni 3

14:00-18:30

Colloqui continuità docenti classi prime ALLENDE con 
docenti infanzia BERNI presso Scuola Secondaria 
Alberti (sostituisce 4,5 di allestimento aule/spazi del 
5/09 e 6/09)

14:00-17:30

Colloqui continuità docenti classi prime TAZZOLI con 
docenti infanzia PACCHIONI e docenti infanzia esterni 
presso Scuola Secondaria Alberti (sostituisce 3,5 di 
allestimento aule/spazi del 5/09 e 6/09)

11 settembre
8:30-10:30 Programmazione nei plessi

15:00-17:30 Collegio Docenti Unitario (in Meet) 2,5

26 settembre

16:15-17:00

Presentazione ai coordinatori e docenti di sostegno 
ALLENDE (corso A) per presentazione casi L.104 e 
BES e documentazione presso Scuola Secondaria 
Alberti

17:00-18:00

Presentazione ai coordinatori e docenti di sostegno 
ALLENDE (corso B) per presentazione casi L.104 e 
BES e documentazione presso Scuola Secondaria 
Alberti

27 settembre 17.00-19.00 Collegio Docenti Unitario 2

28 settembre

16:15-17:00

Presentazione ai coordinatori e docenti di sostegno 
POMPONAZZO (corso A) per presentazione casi L.104 
e BES e documentazione presso Scuola Secondaria 
Alberti

17:00-18:00

Presentazione ai coordinatori e docenti di sostegno 
POMPONAZZO (corso B) per presentazione casi L.104 
e BES e documentazione presso Scuola Secondaria 
Alberti

30 settembre 8:30-12:30 Formazione HACCP (solo convocati)
OTTOBRE

3 ottobre 16:00-17:00
Presentazione ai coordinatori e docenti di 
sostegnoTAZZOLI per presentazione casi L.104 e BES 
e documentazione presso Scuola Secondaria Alberti



12 ottobre 17:00-19:00 Collegio Docenti Unitario 2

18 ottobre 16.00-19.00

Assemblea di classe con i genitori nei plessi 1
Elezione rappresentanti di classe ore 16.00-19.00 (il 
referente di plesso sorveglia le operazioni di voto e 
scrutinio)                       

ottobre date da definire GLO iniziale 5
NOVEMBRE

8 novembre 16:30-18:30

Consiglio di interclasse tecnico e consiglio di 
interclasse genitori                                                        
CIT dalle 16:30 alle 17:20                                          
CIG dalle 17:30 alle 18:30 2

23 novembre 17:00-19:00 Collegio Docenti Unitario 2
DICEMBRE

date da definire orario da definire Open day (FS continuità e referenti di plesso)

1-15 dicembre 1-15 dicembre

Colloqui individuali pomeridiani con le famiglie in 
presenza nei rispettivi plessi. Le date e gli orari sono 
programmati dai coordinatori di classe e comunicati alle 
famiglie via mail e al referente di plesso entro il 
15/10/23

FEBBRAIO

1-2-6-8-9 febbraio date e orari 
programmati

Scrutini                                                                                                                                                                                                                      
Giovedì 1 Febbraio: corso A-C Pomponazzo ore 16-19                                                                                            
venerdì 2 Febbraio: Tazzoli dalle 16 alle 19                                                                                                                                                                
martedì 6 Febbraio: corso A Allende dalle 16 alle 18                                                                                                                              
giovedì 8 febbraio: corso B Allende                                        
venerdì 9 corso B Pomponazzo 

21 febbraio 17:00-18:00 Collegio Docenti Unitario 1

febbraio

date da definire 
sulla base delle 

disponibilità degli 
specialista

GLO intermedio

MARZO

20 marzo 16:30-18:30

Consiglio di interclasse tecnico e consiglio di 
interclasse genitori                                                        
CIT dalle 16:30 alle 17:20                                          
CIG dalle 17:30 alle 18:30

2

APRILE

Dal 15 al 19 Aprile 

Colloqui individuali con le famiglie in presenza nei 
rispettivi plessi. Le date e gli orari sono programmati dai 
coordinatori di classe e comunicati alle famiglie via mail 
e al referente di plesso entro il 15/10/2023

MAGGIO

8 maggio 16:30-18:30

Consiglio di interclasse tecnico e consiglio di 
interclasse genitori                                                        
CIT dalle 16:30 alle 17:20                                          
CIG dalle 17:30 alle 18:30 2

16 maggio 17:00-19:00 Collegio Docenti Unitario 2
GIUGNO

5-6-7 giugno date e orari 
programmati

Scrutini                                                                                              
Mercoledì 5 Giugno: Allende ore 14-19                              
Giovedì 6 Giugno: Tazzoli ore 16.30-19                           
Venerdì 7 giugno: Pomponazzo ore 14-19                            

giugno

date da definire 
sulla base delle 

disponibilità degli 
specialista

GLO finale

10 giugno 9:00-12:00 Attività nei plessi - Riordino materiali nelle classi e negli 
ambienti comuni 3

12 giugno 15:00-17:00 Attività nei plessi - Preparazione assemblea di classe 
con i genitori - eventuali colloqui individuali 2

12 giugno 17:00-18:00
Assemblea di classe nei plessi per la comunicazione 
dell’andamento delle attività e degli esiti delle classi nel 
2° quadrimestre 1

14 giugno 9:00-12:00 Chiusura e rendicontazione attività e progetti delle 
classi 3

17 giugno 9:00-12:00 Attività nei plessi - sistemazione verbali 3

19 giugno 9:00-12:00 Attività nei plessi – Riordino biblioteche di classe e di 
plesso 3



21 giugno 9:00-12:00 Attività nei plessi – Riordino biblioteche di classe e di 
plesso 3

24 giugno 9:00-12:00 Attività nei plessi – Riordino biblioteche di classe e di 
plesso 3

26 giugno 9:00-12:00 Attività nei plessi - Interclasse/plesso: Progettualità d’
Istituto 22-23 3

26-27-28 giugno Comitato di valutazione docenti in anno di prova
28 giugno 17:00-19:00 Collegio Docenti Unitario 2

Da programmate in base alle esigenze dell'anno 
scolastico di formazione (privacy, sicurezza, ...) ed in 
base alle esigenze del plesso 4,5

40 37

PROGRAMMAZIONE 
COLLEGIALE lunedì ore 16-18

Ogni due mesi, il primo lunedì del mese, da novembre 
a maggio, la programmazione disciplinare si svolge per 
classi parallele presso scuola primaria 
Pomponazzo/Tazzoli  ore 16 - 18 (gruppi di ita - mate - 
inglese  - storia/geo/scienze/tecnologia - 
arte/musica/motoria - docenti di sostegno nelle proprie 
classi) - Date 06/11/2023 - 08/01/2024 - 04/03/2024 - 
06/05/2024

GLO fino a 5 h/anno: 
GLO (iniziale, 
intermedio, finale) 20 
min bambino per 
ciascun GLO, max 5h 
a docente per a.s.

Formazione sicurezza

Primo soccorso 12h 
o 4h .- Antincendio 

8h o 5 h - 
Formazione 

generale e specifica 
12h - Preposti 8h o 

6h - HCCP solo convocati date da definire
Formazione Dialogical School

Mantova, 4 ottobre 2023
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